
 فرآیند خرید کتاب
  

 
 شروع

نظرسنجی از دانشجویان و 

 کارمندان

نیازسنجی کتابخانه براساس کمبود و یا 

 درخواست مدرک خاص 
 نظرسنجی ازگروه های آموزشی

ارسال نامه درخواست مدرک به 

 معاونت آموزشی دانشکده

گروه تهیه لیست کتاب مورد نیاز 

 های آموزشی براساس الویت خرید

آوری و تهیه لیست کتابها، همراه با اسم ناشر، جمع

 مترجم، نویسنده  براساس الویت خرید

ارسال لیست تهیه شده برای رئیس دانشکده و 

 معاونت پژوهشی

 درخواست بودجه مورد نیاز

 درخواست به کارپرداز دانشکده

تیم خرید به نمایشگاه اعزام  

آیا همه کتاب 

ها در نمایشگاه 

 موجود است؟

 خیر بله
 خرید برخط

مراجعه به ناشرین 

 و انجام خرید

 تهیه فاکتورو خرید

 ارسال به کتابخانه

تطابق فاکتور و کتاب هات  شروع فرآیند فهرست نویسی 
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